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1. Общие положения 

            1.1. Положение о порядке предоставления в пользование обучающимся учебников, 

учебных пособий, учебно-методических материалов в государственном бюджетном 

общеобразовательном учреждении школе №4 Василеостровского района Санкт-Петербурга 

(далее – Положение) определяет порядок пользования учебниками, учебными пособиями, 

учебно-методическими материалами в государственном бюджетном общеобразовательном 

учреждении школе №4 Василеостровского района Санкт-Петербурга (далее – 

образовательная организация), определяет порядок обеспечения учебниками, механизм 

пополнения и обновления их в соответствии с Федеральными перечнями учебников, 

рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательном процессе; 

регламентирует комплектование, распределение, порядок учета, использования и 

сохранности библиотечного фонда образовательной организации.   

1.2. Положение о порядке предоставления в пользование обучающимся учебников, 

учебных пособий, учебно-методических материалов в государственном бюджетном 

общеобразовательном учреждении школе №4 Василеостровского района Санкт-Петербурга 

разработано в соответствии с: 

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-

ФЗ (с изменениями и дополнениями); 

- Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

общеобразовательным программам-образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, утвержденного Приказом Министерства 

просвещения РФ от 22 марта 2021 г. N 115 (с изменениями); 

- Федеральным законом от 29.12.2010 № 436-ФЗ «О защите детей от информации, 

причиняющей вред их здоровью и развитию» (с учетом изменений и дополнений); 

- Федеральным законом от 25.07.2002 № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской 

деятельности» (с учетом изменений и дополнений): 

- Федеральным законом «О библиотечном деле» от 29.12.1994г. № 78-ФЗ (с учетом 

изменений и дополнений); 

- Законом об образовании в Санкт-Петербурге от 17 июля 2013 года № 461-83 (с учетом 

изменений и дополнений), (глава 2 Статья 7. «Обеспечение обучающихся учебниками и 

учебными пособиями»); 

- Порядком предоставления в пользование обучающимся, осваивающим основные 

образовательные программы в пределах федеральных образовательных стандартов, 

учебников, учебных пособий, а также учебно-методических материалов, средств обучения 

и воспитания, утвержденного Распоряжением Комитета по образованию Санкт-Петербурга 

от 06.11.2013 №2585-р «Об утверждении Порядка предоставления в пользование 

обучающимся, осваивающим основные образовательные программы в пределах 

федеральных образовательных стандартов, учебников, учебных пособий, а также учебно-

методических материалов, средств обучения и воспитания» (с изменениями);  

- Уставом и иными нормативными актами образовательной организации.  

 1.3. Понятия, применяемые в настоящем Положении:  

УЧЕБНИК – учебное издание, содержащее систематическое изложение учебной 

дисциплины, её раздела, части, соответствующее учебной программе, и официально 
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утверждённое в качестве данного вида. 

УЧЕБНОЕ ПОСОБИЕ – учебное издание, дополняющее или заменяющее частично, или 

полностью учебник, официально утверждённое в качестве данного вида. 

РАБОЧАЯ ТЕТРАДЬ – учебное пособие, имеющее особый дидактический аппарат, 

способствующий самостоятельной работе учащегося над освоением учебного предмета. 

УЧЕБНЫЙ КОМПЛЕКТ – набор учебных изданий, предназначенный для определённой 

ступени обучения и включающий учебник учебные пособия, выпущенные организациями, 

входящими в перечень организаций, осуществляющих выпуск учебных пособий, которые 

допускаются при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных 

программ начального общего, основного общего, среднего общего образования. 

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ – это совокупность материалов, в полном 

объеме обеспечивающих преподавание данной дисциплины (рабочие программы, 

поурочное планирование, конспекты, методические пособия, дидактические материалы, 

практикумы, задачники, атласы, контурные карты, средства контроля знаний, справочные 

издания и т.п.) 

1.4. Настоящие Положение:  

1.4.1. Принимается общим собранием работников образовательной организации с учетом 

мнения Совета родители образовательной организации. 

1.4.2. Утверждается приказом образовательной организации. 

1.4.3. Является локальным нормативным актом, регламентирующим деятельность 

библиотеки образовательной организации. 

1.4.4. Принимается на неопределенный срок.  

 

2. Обеспечение учебниками, учебными пособиями, учебно-методическими 

материалами 

 2.1. Образовательная организация самостоятельна в определении перечня учебно-

методического комплекса (далее – УМК) (принимается педагогическим советом 

образовательной организации) учебников, учебных пособий, учебно-методических 

материалов, обеспечивающих преподавание учебного предмета, элективного курса, 

дисциплины (модуля) с учетом специфики контингента обучающихся осваивающих 

адаптированные основные общеобразовательные программы.  

 2.2. Обучающимся, осваивающим адаптированные основные общеобразовательные 

программы за счет бюджетных ассигнований Федерального бюджета, бюджетов субъектов 

Российской Федерации и местных бюджетов в пределах федеральных государственных 

образовательных стандартов бесплатно из фонда библиотеки образовательной организации 

предоставляются в пользование на время получения образования учебники, учебные 

пособия, учебно-методические материалы в соответствии со списком УМК 

образовательной организации, принятым педагогическим советом образовательной 

организации, согласно Федеральному перечню учебников, рекомендованных 

(допущенных) к использованию, при реализации, имеющих аккредитацию 

образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего 

образования, по одному экземпляру на текущий учебный год. 

 2.3. Учебный фонд библиотеки образовательной организации формируется за счет 

региональных бюджетных средств (целевая статья «Расходы на приобретение учебных 
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изданий для комплектования библиотек образовательных учреждений) и бюджетных 

средств, согласно плану финансово-хозяйственной деятельности образовательной 

организации.   

 2.4. Средства родителей (законных представителей) обучающихся на приобретение 

учебных комплектов не привлекаются. 

 2.5. Норма обеспеченности образовательной деятельности учебниками исходя из 

расчета не менее одного учебника в печатной и (или) электронной форме, достаточного для 

освоения программы учебного предмета на каждого обучающегося по каждому учебному 

предмету, входящему в обязательную часть учебного плана образовательных программ 

начального общего, основного общего, среднего общего образования; не менее одного 

учебника в печатной и (или) электронной форме или учебного пособия, достаточного для 

освоения программы учебного предмета на каждого обучающегося, по каждому учебному 

предмету, входящему в часть, формируемую участниками образовательных отношений, 

учебного плана образовательных программ начального общего, основного общего, 

среднего общего образования (распоряжение Комитета по образованию Санкт-Петербурга 

от 22.03.2016 № 820-р). 

 

3. Порядок пользования услугами библиотеки образовательной организации 

 3.1. Информирование родителей (законных представителей) обучающихся о графике 

выдачи учебников осуществляется через классных руководителей, информационные 

стенды и официальный сайт образовательной организации в телекоммуникационной сети 

«Интернет».  

 3.2. Учебники и учебные пособия выдаются из библиотеки образовательной 

организации в начале учебного года выдаются классным руководителем.  

 Классный руководитель, принимая учебники, расписывается в «Журнале выдачи 

учебников» и выдает обучающимся или родителям (законным представителям). 

3.2.1. Учебники, учебные пособия для обучающихся на дому по медицинским показаниям 

выдаются учителям или обучающемуся, родителям (законным представителям). Факт 

выдачи учебников, учебных пособий из фонда библиотеки образовательной организации и 

их возвращения в библиотеку образовательной организации фиксируется в «Журнале 

выдачи учебников» и подшивается в конце года. 

3.2.2. Родители (законные представители) (или обучающиеся) при получении комплекта 

учебников, должны проверить состояние полученных учебников. В случае обнаружения 

дефектов (порча текста, и др.) учебники можно заменить в течение трех рабочих дней. 

3.2.3. Обучающиеся обязаны обеспечить бережное отношение и сохранность полученных 

учебных материалов. В домашних условиях обучающимся рекомендуется хранить 

учебники в отведенном месте, недоступном для маленьких детей и животных, отдаленном 

от источников влаги и огня. 

3.2.4. Классный руководитель проводит беседу-инструктаж с обучающимися своего класса 

о правилах пользования учебниками, учебными пособиями и т.д. Осуществляет 

необходимую работу с учащимися и родителями (законными представителями) по 

воспитанию бережного отношения к учебным книгам и пособиям. 

 В случае порчи или утери учебника родители (законные представители) обязаны 

возместить ущерб и сдать в библиотеку новый учебник, равноценный по всем выходным 



 
 
 

5 
 
данным. Прием денежных средств за утерянные учебники библиотекой образовательной 

организацией не осуществляется. 

3.2.5. Классный руководитель несет ответственность в течение всего учебного года за 

комплекты учебников, полученных для обучающихся и осуществляет контроль за их 

состоянием. Сообщает библиотекарю о фактах порчи и ненадлежащего их использования. 

Следит за тем, чтобы подлежащие ремонту учебники были своевременно и качественно 

отремонтированы и сданы в библиотеку образовательной организации. 

 3.3. В конце учебного года классные руководители сдают учебники (учебные пособия, 

рабочие тетради) в библиотеку образовательной организации. Возврат осуществляется по 

графику, согласованному с классными руководителями и утвержденному заместителем 

директора по учебно-воспитательной работе. 

 3.4. При выбытии из образовательной организации обучающийся или его родители 

(законные представители) должны сдать комплект учебников (учебных пособий, рабочих 

тетрадей), предоставленных ему в личное пользование. 

 3.5. Работники образовательной организации имеют право на бесплатное пользование 

библиотекой образовательной организации и её информационными ресурсами, а также 

доступ в порядке, установленном локальными нормативными актами образовательной 

организации, к информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и 

методическим материалам, материально-техническим средствам обеспечения 

образовательной деятельности. 

 3.6. При увольнении работника, полученные учебники и другие пособия сдаются 

работником в библиотеку образовательной организации.  

    

4. Ответственность участников образовательных отношений за обеспечение 

учебниками, учебными пособиями, учебно-методическими материалами 

 4.1. Руководитель образовательной организации несёт ответственность за 

соответствие используемых в образовательном процессе учебников и учебных пособий 

Федеральному перечню учебников, рекомендованных (допущенных) Министерством 

образования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном процессе.  

 4.2. Заместитель директора по учебно-воспитательной работе несёт ответственность 

за:  

4.2.1. определение списка учебников, в соответствии с утвержденными Федеральными 

перечнями учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в 

образовательном процессе и имеющих государственную аккредитацию и реализующих 

государственные программы общего образования образовательных учреждениях, а также 

учебных пособий, допущенных к использованию в образовательном процессе и 

обеспечивающих преподавание дисциплин на учебный год; 

4.2.2. осуществление контроля использования педагогическими работниками в ходе 

образовательного процесса учебников, учебных пособий и материалов в строгом 

соответствии с образовательной программой. 

 4.3. Ответственный за библиотеку образовательной организации несёт 

ответственность за:  

4.3.1. планирование, организацию и контроль за обеспеченностью обучающихся 

учебниками, соответствии с утвержденными Федеральными перечнями учебников, 
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рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательном процессе и имеющих 

государственную аккредитацию и реализующих государственные программы общего 

образования образовательных учреждениях, а также учебными пособиями, допущенными 

к использованию в образовательном процессе и обеспечивающих преподавание дисциплин 

на учебный год; 

4.3.2. достоверность информации об имеющихся в фонде библиотеки образовательной 

организации учебниках и учебных пособиях; 

4.3.3. оформление заявок на учебники и учебные пособия в соответствии с реализуемыми 

образовательными программами и имеющимся библиотечным фондом образовательной 

организации;  

4.3.4. достоверность информации об обеспеченности учебниками на начало учебного года; 

4.3.5. все операции по учёту и сохранению библиотечного фонда образовательной 

организации. 

 

5. Заключительные положения 

5.1. Положение о порядке предоставления в пользование обучающимся учебников, 

учебных пособий, учебно-методических материалов в государственном бюджетном 

общеобразовательном учреждении школе №4 Василеостровского района Санкт-

Петербурга, вступают в силу с момента его утверждения и действует бессрочно.  

5.2. Изменения и дополнения к настоящему Положению утверждаются приказом 

образовательной организации на основании решения общего собрания работников 

образовательной организации с учетом мнения Совета родителей образовательной 

организации. 

5.3. После принятия новой редакции Положения предыдущая редакция утрачивает 

силу. 
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